Folgende Punkte sollte deine Praktikumsmappe enthalten:
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1. Angaben zum Praktikum

· Ort, Zeit, Berufsbild, eigene Erwartungen, Erwartungen des Betriebes, Warum gerade dieses Praktikum?, Arbeitsplatzbeschreibung
2. Angaben zum Betrieb

· Seit wann gibt es den Betrieb, was stellt er her bzw. welche Dienstleistungen bietet er an, Branche
3. Sicherheitskennzeichen am Arbeitsplatz

· Foto oder Zeichnung beschrieben, oder
· mit eigenen Worten die Vorschriften nennen und erklären

4. Tagesberichte

· Siehe Vorlage )Download auf der Schulhomepage)
5. Berufstypische Arbeitsvorgänge

· Welche Tätigkeiten sind typisch für den Beruf in deinem Praktikum? Mind. zwei 
6. Spezialthema (Vorschläge):
· Interview mit einem Mitarbeiter 
· Programmgestaltung in Kindergärten 
· die Beschreibung der Erstellen eines Werkstücks 
· Mitbestimmung der Mitarbeiter in einem Betrieb (Betriebsrat, Jugendvertretung), 
· Prämiensystem für gute Vorschläge von Mitarbeitern, 
· regionale Bedeutung des Betriebs, 
· Produkte der Firma und ihre Bedeutung auf dem Markt,…..
7. Ausbildungsplan

· Wie lange dauert die Ausbildung, Vergütung, Weiterbildungs​möglichkeiten, Schwerpunkte, …. (Siehe Deutschbuch s. 69 oben)
8. Abschlussbericht

· Zusammenhängender Text aus den einzelnen Tagesberichten

· Stellungnahme zum Praktikum

· Ausblick auf die weitere Berufsfindung

